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Bachelor of Laws – Öffentliche Verwaltung

Studium bei der Hansestadt Stralsund

Bachelor of Laws – Öffentliche Verwaltung



Ein Beruf in der Verwaltung ist richtig für mich, weil ich …

• Freude am Umgang mit Menschen und an Büroarbeit habe

• Interesse an Recht, Politik und Wirtschaft habe

• fit bin in der Erstellung von Texten und Tabellen (Word und Excel)

• mich gut organisieren kann und gerne strukturiert arbeite 

• die deutsche Sprache beherrsche und mit Zahlen umgehen kann

√

√

√

√

Sie finden sich in den obigen Aussagen wieder? Dann sollten Sie sich für 
ein Studium in der Verwaltung der Hansestadt Stralsund entscheiden!

√



Aufgaben im Verwaltungsdienst

Akten anlegen und Schriftverkehr erledigen

Sachbearbeitung (evtl. auch mit Führungsverantwortung)

Arbeit am PC mit (spezieller) Bürosoftware Leitung einer Abteilung  bzw. Sachgebiet

Anträge bearbeiten und Bescheide erstellen

Bürgerkontakt

Bürger und Organisationen beraten Schriftverkehr, Telefonate,  Sprechtage 

Recht und Gesetz

Regelmäßige Arbeit mit Rechtsvorschriften Vollzug der geltenden Gesetze
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Verwaltungsfachangestellte/r

Ablauf des Studiums

 3 Jahre im „dualen System“  (Wechsel zwischen Theorie und Praxis)

 24 Monate Theorie an der Fachhochschule in Güstrow

 12 Monate berufspraktische Ausbildung in der Verwaltung

 Unterteilt in Pflicht- und Wahlpflichtmodule

 Besonderheit: Beamtenverhältnis auf Widerruf

 Anfertigung einer wissenschaftlichen Bachelorarbeit



Verwaltungsfachangestellte/r

Ablauf des theoretischen Studiums

Betriebs- und Volkswirtschaft

 berufsbildbezogene Module wie zum Beispiel

Öffentliche Finanzwirtschaft

Methodik der Rechtsanwendung

Sozialwissenschaften

 18 Monate Grundlagenstudium und 6 Monate Vertiefungsstudium

Rechts- und Verwaltungswissenschaften
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Rahmenbedingungen an der Fachhochschule

 Vorlesungsfreie Zeiten werden von der Fachhochschule vorgegeben

Tallin (Estland)

Wien (Österreich)

Brüssel (Belgien)

 Kursverband entsprechend des bekannten Schulsystems

 Keine „freien“ Vorlesungen (Anwesenheitspflicht!)

 Studienfahrten z.B. nach



Ablauf der praktischen Ausbildung

 Anwendung des theoretischen Wissens inklusive Bürgerkontakt

Personalabteilung

Gewerbeabteilung

 Einsätze in vier Stationen der Verwaltung für jeweils 3 Monate

 Aktive und selbständige Arbeit in allen Bereichen

 Regelmäßiges Feedback durch schriftliche Beurteilungen

Einsatzbereiche 
können sein:

Abteilung Steuern

Wohngeldstelle
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Formale Voraussetzungen

 Voraussetzungen zur Ernennung ins Beamtenverhältnis auf Widerruf 
(Gesundheitliche Eignung, einwandfreies Führungszeugnis, max. 34 Jahre alt)

1. Zeugnisnoten

 Abitur oder volle Fachhochschulreife

 Schwerpunktfächer sind Deutsch und Mathematik

 Erfolgreiche Teilnahme am Auswahlverfahren

3. Vorstellungsgespräch

2. EignungstestAuswahlstufen:

Jeder erfolgreiche 
Test ist die 

Eintrittskarte für 
den jeweils 

nächsten Teil! 
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Was muss ich für das Studium mitbringen?

• Wichtig für jedes Berufsbild sind sog. Basisqualifikationen

Verantwortungsbewusstsein

Engagement und Motivation

Selbständigkeit

Konfliktfähigkeit

Sorgfalt und Gewissenhaftigkeit

• Hinzu kommen spezielle Anforderungen für das Berufsbild

Kundenorientierung

Kommunikationsfähigkeit Einfühlungsvermögen

Teamfähigkeit

Verschwiegenheit



Das Studium findet im Beamtenverhältnis auf Widerruf statt, weshalb die
einschlägigen beamtenrechtlichen Vorschriften Anwendung finden. Hieraus
ergeben sich unter anderem die folgenden Rahmenbedingungen:

Anspruch auf Beihilfe aus dem 
beamtenrechtlichen Krankenfürsorgesystem

Anwärterbezüge nach Landesbesoldungsrecht 
entsprechend der Besoldungsgruppe  A 9

Jahressonderzahlung und Familienzuschläge   

30 Tage Erholungsurlaub im KalenderjahrAnspruch auf Reisekosten und Trennungsgeld  

Fortzahlung der Anwärterbezüge                          
im Krankheitsfalle 

Welche Rahmenbedingungen erwarten mich?

Das Studium ist grundsätzlich frei von jeglichen Studiengebühren!



Was die Hansestadt Stralsund zu bieten hat?

 Moderne und voll ausgestattete Ausbildungsplätze

 Wohnortnaher Ausbildungs- und Arbeitsplatz

 Abwechslungsreiche Aufgaben mit vielfältigen Einsatzmöglichkeiten

 Fachlich und pädagogisch qualifiziertes Personal

 Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeit

 Sehr gute Übernahmechancen (mindestens 12 Monate)

 150 € Begrüßungsgeld bei neuer Hauptwohnsitznahme in Stralsund



Verwaltungsfachangestellte/r

Sie haben Fragen zur Ausbildung?

Dann kommen Sie doch vorbei und lassen sich vom Ausbildungsleiter der
Hansestadt Stralsund Herrn Christian Wendtland in einem persönlichen
Gespräch beraten (nach Terminvereinbarung).

Amt für zentrale Dienste |Personalabteilung
Mühlenstraße 4 – 6 |18439 Stralsund

Gern beantwortet Herr Wendtland auch Ihre telefonischen oder
elektronischen Anfragen unter den folgenden Kontaktdaten:

Telefon 03831 252 430
Telefax 03831 25252401
E-Mail cwendtland@stralsund.de

Das Team der Hansestadt Stralsund freut sich auf Sie und wünscht viel Erfolg
bei Ihrer Bewerbung!


